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Étape 5 : Publication 

 

Aller sur la page de l’article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans l’onglet 

Publication. 

Naviguer pour 
compléter les 
diverses 
métadonnées  

Remplir les métadonnées 
en plusieurs langues 

Enregistrer 

Ajouter les documents à publier 

Accéder à l’onglet Publication 
L’onglet Publication (en haut, à droite de Flux des 
travaux) est accessible à tout moment en accédant à 
l’article soumis. 
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Le volet de navigation à gauche 

À gauche de l’interface de Publication, le menu de navigation 

permet d’accéder à toutes les métadonnées à renseigner : 

 Titre et résumé 

 Contributeurs : pour ajouter des auteurs 

 Métadonnées : pour modifier les mots-clés 

 Biographie auteur 

 Documents à publier : pour ajouter les 

fichiers à publier 

 Autorisations & diffusion : pour indiquer la 

licence de diffusion 

 Numéro : pour affecter l’article à un numéro 

À la fin de chaque modification, cliquer sur Enregistrer en bas 
à droite de chaque page. 

Métadonnées en plusieurs langues 

Cliquer sur les langues pour pouvoir afficher les champs de 
métadonnées en plusieurs langues. 

Remplir les métadonnées 
en plusieurs langues 

Enregistrer avant de 
changer de fenêtre 
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Format du fichier 
(PDF, HTML, XML, ePub) 

Langue de l’article 

Ne pas remplir 

Enregistrer 

Ajouter les documents à publier 

1. À gauche de l’interface de Publication, cliquer sur le menu 
de navigation Documents à publier. 

2. Cliquer sur le bouton à droite Ajouter une épreuve. 
3. Remplir les champs format (PDF, HTML, XML ou ePub) et 

langue du document, puis cliquer sur Enregistrer.  
4. Suivre ensuite les étapes de chargement d’un fichier (voir les 

fiches « Comment charger les contenus à publier sur la 

plateforme ? » et « Charger un document sur la plateforme »). 


