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Comment assigner un 
secrétaire d’édition 

(ou autre) à une 
soumission ? 

 

Aller sur la page de l’article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets 

Flux des travaux > Préparation de copie. 

Corrections orthotypographiques 

Cliquer sur 
Assigner 

Cliquer sur le bouton Assigner 

À droite, dans la section Participants, cliquer sur le bouton 
Assigner. 
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Lorsque la personne est ajoutée, son 
nom apparaît dans la liste des 
Participants. 

 

ATTENTION : Ne pas cliquer en dehors 

de la fenêtre pop-up (sur la zone 

grisée). Autrement, la fenêtre se ferme 

sans enregistrer (voir la fiche « Les 

fenêtres pop-up »). 

 

Ajouter une discussion 

Dans la fenêtre pop-up qui s’ouvre, sélectionner dans le 
menu déroulant Secrétaire d’édition, puis cliquer sur 
Rechercher, sélectionner le nom de la personne à affecter 

et envoyer un message. 


