Comment assigner un
secrétaire d’édition
(ou autre) a une
soumission ?

Aller sur la page de I'article (voir tutoriel « Accéder a un
article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets
Flux des travaux > Préparation de copie.

236 / Martin / Loremipsum

Flux des travaux Publication

Soumission Evaluation

Apercu Journal d'activité  Bibliothéque

Mise en forme

Préparation de copie

O Aide

Notification
Affecter un préparateur de copie a I'aide du lien "Ajouter” dans la liste "Participants".

Q Rechercher Transférer/Sélectionner les fichiers Envoyer pour mise en forme

» @ 115 Article_Lorem_ipsum_version_revisee2.docx 24 Texte de

Fichiers des ébauches finales

Participants

avril I'article :quuer sur

2024 " .
@l Assigner

Responsable de rubrique

Discussions sur la version corrigée Ajouter une discussion

»
Nom De Derniere Réponses  Fermé Reda.Keteur

réponse
Auteur
Aucun élément
> Otto Martin

Version(s) corrigée(s) Q Rechercher Transférer/Sélectionner les fichiers

Aucun fichier

Cliquer sur le bouton Assigner

A droite, dans la section Participants, cliquer sur le bouton
Assigner.
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Ajouter une discussion

Dans la fenétre pop-up qui s’ouvre, sélectionner dans le
menu déroulant Secrétaire d’édition, puis cliquer sur
Rechercher, sélectionner le nom de la personne a affecter
et envoyer un message.

Ajouter un participant O Aide

Trouver un utilisateur

Directeur de la revue v

Directeur de la revue jerparson.nom

Rédacteur en chef
Directeur de production
Responsable de rubrique
Coordinateur de dossier
Coordonnateur des ventes et du marketing
Réviseur

Traducteur )
3 de 3 article(s)

) ) Participants
Lorsgue la personne est ajoutée, son

nom apparait dans la liste des
Participants.

Assigner

Directeur de production

ATTENTION : Ne pas cliquer en dehors o {EalEhi(se

de la fenétre pop-up (sur la zone
grisée). Autrement, la fenétre se ferme
sans enregistrer (voir la fiche « Les

Responsable de rubrique

» Reda Keteur
fenétres pop-up »). Auteur

> Otto Martin
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