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SI L'EVALUATEUR-ICE EST DANS LA LISTE

Si I'évaluateur ou I'évaluatrice que
vous recherchez est déja dans la
liste, repérerz le nom de
I'évaluateur-ice a sélectionner et
cliquez sur le bouton « Choisir un
rapporteur » a droite de son nom.

Ajouter un évaluateur X

Trouver un évaluateur Q  Rechercher Y Filtres

Reda Keteur
@ Ce rapporteur est bloqué car il a un réle lui permettant de voir I'identité de I'auteur. Une évaluation en double-aveugle v

n'est donc pas garantie. Voulez-vous quand méme faire la demande d'évaluation ? Débloquer

4encours  Eva Luatrice

Choisir un rapporteur v
8 ilya2jours

Créer un nouvel évaluateur Rechercher un évaluateur externe a la revue

SI L'EVALUATEUR-ICE N'EST PAS DANS LA LISTE

Ajouter un évaluateur

X
Trouver un évaluateur Q, | Rechercher T Filtres
Reda Keteur
& Ce rapporteur est bloqué car il a un réle lui permettant de voir |'identité de I'auteur. Une évaluation en double-aveugle v
n'est donc pas garantie. Voulez-vous quand méme faire la demande d'évaluation ? Débloquer
4encours Eva Luatrice [y .z .
Choisir un rapporteur v Si I'évaluateur ou I'évaluatrice

8 ilya2 jours

Créer un nouvel évaluateur
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A. Désigner des évaluateur ices ................. 1 Si I'évaluateur-ice n'était pas dans la liste, il faut
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pour étre envoyé a I'évaluateur-ice :

Ajouter un évaluateur <

Message a I'évaluateur-ice .......c.cccovveennene. 3

Ajouter un-e deuxiéme évaluateur-ice..... 4 Ajouter un évaluateur x

Evaluateur sélectionné

Revenir en mode de recherche simple Evo Luatrice  Changer

Attention : Courriels non regus par les

BValuateuriCeS.....cocveverrererereeereeesreeeeeneen 5 Créer un nouvel évaluateur Envoyer un courriel a I'évaluateur Courriel pré-rédigé (modifiable
Nom 5
B. Surveiller I'évolution des évaluations...5 Eva @ | |Luatrice ) E
, . Prénom * Nom de famille Cher-e nou,
Relancer les évaluateur ices..........cocucu.e.e. 6 La revue Titre de Ja revue a recu un manuserit intitulé « Titre », dont voici le résumé :
. L . Identifiant (fettres minuscules et chiffres uniguement, sans espace) * «Ré é ré é ré ™
C. Prendre connaissance des évaluations.7 pemertmerime

Attention : Vérifier I'anonymat du fichier
déposé par I'évaluateur-ice ........cccoeeuruenene 9

Déposer le document anonymisé .......... 13

Remarque : En cas de désarcord entre les
deux évaluateur-ices ......ccoeeverrererennns 14

Remarque : Si les commentaires d'un-e
évaluateur-ice sont trop durs.........ccce.... 14

Demander des révisions...............c....... 15

Recevoir les révisions et échanger avec
les auteur-ices 17

Discuter au sujet des révisions............... 18
Remarque : Message des auteur-ices.... 20

Remarque : Si besoin, faire évaluer la

VEISION FEVISEE ...ccevvevverierienienenesesesieniens 22
Accepter ou refuser la soumission....... 23
Refuser la SoUMISSION ....ccccveverenenenienne, 24
Accepter la SOUMISSION .....coecevveervenernenen. 25

eluatrice1 Suggérer

int ne doit contenir que des lettres minuscules,

5, et traits d'union/de soulignement. *

Courriel *

evaluatrice@mailinator.org

Intéréts d'évaluation

‘Ce manuscrit a déja fait I'objet d'un cycle d'évaluation par les pairs, suite auquel I'auteur a soumis une
version révisée de son document.

Nous espérons que vous pourrez évaluer cette nouvelle version de I'article. Quelle que soit votre réponse,
mercl de bien vouloir nous faire savoir si vous acceptez ou non de réaliser I'évaluation avant le pare

LIMITE DE LA REPONSE €N VOUS connectant a I'adresse suivante : ure . En cas de besoin, le tutoriel suivant
vaus indiquera comment accepter ou refuser une demande d'évaluation : https://revues u-bordeax-
montaigne.fr/outils/issue/view/84.

Si vous accepter I'évaluation, 4 la suite de votre réponse, vous pourrez télécharger I'article révisé, puis
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compléter un formulaire en ligne et déposer les documents annotés. Nous vous demanderons de
finaliser votre évaluation au plus tard le opare Limite be Uévaluation . Le tutoriel suivant vous présentera
toutes les étapes a suivre pour compléter votre évaluation via notre systéme de gestion de flux éditorial :
https://revues.u-bordeaux-montaigne.fr/outils/issue/view/84.

Mot-clé x spécialité de recherche  Champs d'expertise de I'évaluateur-ice

Affiliation

Université du temps libre (+]

Ne pas envoyer de courriel a I"évaluateur

7 e gue . ates importantes
Vérifier les dates importantes : 3011172625 21/12/2005
' o eg sgey » - ate d'exigibilité de la réponse Date d'échéance de I"évaluation
— Date d'exigibilité de la réponse : date avant
laquelle I'évaluateur-ice doit répondre s'il ou elle + | Foniers devant de evalués

pourra évaluer la soumission ou non.
— Date d'échéance de I'évaluation : date avant
laquelle I'évaluation doit étre finalisée.

Type d'évaluation

@ Evaluation en double aveugle
Evaluation & |'aveugle
Evaluation ouverte

Formulaire d'évaluation

Formulaire d'évaluation Aquitania v

Ala fin du formulaire, cliquer sur le bouton
« Ajouter un évaluateur »

Ajouter un évaluateur | Annuler
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ATTENTION : COURRIELS NON RECUS PAR LES EVALUATEUR-ICES

Les courriels envoyés aux évaluateur-ices sont envoyés avec |'adresse courriel : ne-pas-repondre@u-bordeaux-
montaigne.fr. Une telle adresse courriel est parfois considérée comme un courriel indésirable par certaines
boites de réception. Il se peut donc que les évaluateur-ices ne recoivent pas la demande d'évaluation dans
leur boite de réception, mais dans leurs courriels indésirables (spam).

En cas d'absence de réponse des évaluateur-ices, il faudra leur envoyer un courriel personnel, hors de la
plateforme de gestion de flux éditorial, pour demander aux évaluateur-ices de vérifier leurs indésirables
(spam).

Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d'Utilisation Commerciale - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International.

Merci de mentionner l'auteur lors de toute réutilisation, partielle ou totale : Université Bordeaux Montaigne, 2025

B. SURVEILLER L'EVOLUTION DES EVALUATIONS

A chaque fois qu'un-e évaluateur-ice effectue une action sur la plateforme (réponse a la demande d'évaluation,
envoi de |'évaluation), vous recevrez un courriel vous indiquant que vous avez des modifications a consulter sur la
soumission traitée.

Néanmoins, pour avoir une vue d'ensemble des soumissions traitées
ou non et des taches en retard, il est fortement recommandé de se
connecter a la plateforme de gestion de flux régulierement pour
suivre I'état d'avancement de I'évaluation par les pairs.

Pour savoir se connecter a son
tableau de bord, voir le tutoriel
Gérer des soumissions sur OJS

Sur votre tableau de bord, vous verrez alors apparaitre un panneau « ATTENTION » en rose avec un point

d'exclamation au centre, pour vous indiquer :

— que des actions sont en retard, et qu'il faut donc soit relancer les évaluateur-ices, soit en désigner de
nouveaux ;

— que de nouveaux rapports d'évaluation ont été déposés et que vous pouvez aller les consulter.
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Dans chacun des cas, cliquez  Soumissions
sur le bouton « Afficher », a
droite de la soumission a
traiter pour aller relancer les
évaluateur-ices (voir
ci-dessous), désigner de
nouveaux-elles
évaluateur-ices (voir A.

706  Martin

Désigner des évaluateur ices) Titre 80/t (O bvaluation & Révisions | _ Afficher

TABLE DES MATIERES

Ma file d'attente (1) Archives
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Evaluation: Titre de mon article x

Eva Luatrice

Aprés avair lu cet examen, choisissez "Confirmer” pour indiguer que le processus d'examen peut se poursuivre.

I Terminé : 16/10/2025 13:46

I Recommandation : Révisions mineures requises

Commentaires du rapporteur \

Ce texte sera transmis a I'auteur et aux responsables éditoriaux

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc vel faucibus ipsum. Cras sit amet tristique ipsum, sed
placerat est. Maecenas rhoncus finibus ultricies. Duis sollicitudin massa non tincidunt efficitur. Suspendisse rhoncus
hendrerit leo, ac vehicula urna scelerisque id. Duis volutpat mauris nisi, a pulvinar dui laoreet sed. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Maecenas eleifend ipsum a augue rhoncus ullamcorper. Aenean lacinia est sit amet luctus
tincidunt. Aliqguam luctus eros eros, ac consequat lectus convallis et. Fusce quis quam semper, scelerisque mi quis,

v Lireplus

Ce texte sera transmis uni aux éditoriaux

Fusce ut sapien quam. Curabitur efficitur tempor massa in dapibus. Donec ultrices arcu vitae leo semper ornare.
Vivamus egestas blandit sapien id consequat. Nunc pulvinar eros at diam viverra tristique. Sed vel ligula euismod,
congue turpis sit amet, eleifend erat. Aenean vitae dignissim arcu.

Maecenas at purus vel nulla pellentesque blandit. Vivamus tempor cursus metus in vulputate. Nam pellentesque
augue ut tristique luctus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Praesent finibus sodales lacus. Duis id diam at magna viverra hendrerit. In in laoreet elit, elementum auctor
tortor. Ut gravida tellus eget ex sodales, id accumsan felis convallis.

-~

Fichiers annotés par I'évaluateur
Que faire ?

Q Rechercher Déposer un fichier

» @ 3010 Eval 16
octobre

ére de revues scientifiques

La fenétre pop-up qui s'ouvre vous présente :

— toutes les réponses au questionnaire d'évaluation
laissé par I'évaluateur-ice ;

— les fichiers déposés par I'évaluateur-ice ;

— larecommandation de I'évaluateur-ice.

Réponses au
questionnaire
d'évaluation

> Fichiers déposés
par I'évaluateur-ice

2025 -

Recommandation
Fixer ou ajuster la recommandation du rapporteur.

Révisions mineures requises v

Notation du rapporteur
Noter la qualité du rapport. Cette note n"est pas accessible par le rapporteur.

@ Pas de notation
O dirdekk

O dedekek

O drdeke

O sk

D%

Confirmer  Annuler
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ATTENTION : VERIFIER L'ANONYMAT DU FICHIER DEPOSE PAR L'EVALUATEUR-ICE

Afin de préserver I'anonymat des évaluateur-ices, il est nécessaire de vérifier que les documents qu'ils ont
déposés (et qui devront étre envoyés aux auteur-ices) sont anonymes.

Pour cela, dans la partie « Fichiers annotés par I'évaluateur », cliquez sur chaque fichier pour le télécharger.

Fichiers annotés par |I'évaluateur

Q Rechercher Déposer un fichier

W 3146 24
novemnbre
2025

Une fois le(s) fichier(s) téléchargé(s), ouvrez-le(s) sur votre poste de travail et vérifier que les commentaires des
évaluateur-ices soient anonymes, de méme que les métadonnées. Si besoin, pour anonymiser les documents,
suivre la procédure explicitée ci-dessous.

DOCUMENT WORD SUR MACOS

“Synthise Sur MacOS, pour vérifier si les métadonnées
d'un document Word sont anonymes, cliquer

sur « Fichier » puis « Propriétés ».
LT

Dans I'onglet « Syntheése » vérifier que le champ
« Auteur » ne contienne pas de nom.

Université
BORDEAUX
MONTAIGNE
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Si le document n'est pas anonyme : allez a
« Outils »
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] document »

Définir un mot de passe pour la modification de ce document :
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— Sélectionner « Supprimer les informations
personnelles du fichier lors de
I'enregistrement »

— Cliquer sur « OK » et sauvegarder le

Attention : Courriels non recus par les Protection

BVAIUATEUIICES cereeeeeeee e eeeseseseseees 5 || Protection pour : document.
* Modifications

B. Surveiller I'évolution des évaluations...5 Commantairas

Relancer les évaluateur ices.......c.coceeuenee. 6 Lecture seule
C. Prendre connaissance des évaluations.7 EUESSEReE Sectiuns
. e _—_ t de passe (facultatif) :
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Cenfidentialité
Déposer le document anonymise .......... 13 Supprimer les informations personnelles du fichier lors de I'enregistrement
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e
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E. Recevoir les révisions et échanger avec
les auteur-ices 17

DOCUMENT WORD SUR WINDOWS

Discuter au sujet des révisions............... 18 Sur Windows, pour vérifier si les

métadonnées d'un document Word
sont anonymes, ouvrir le document

Remarque : Message des auteur-ices.... 20

Remarque : Si besoin, faire évaluer la

VEISION FBVISEE ..uvvrveeecrreeeereeeeereeeereeeens 22 et cquuer sur « Fichier » en haut a

F. Accepter ou refuser la soumission ......23 gauche de l'interface Word.

Refuser la soumission......ccccoeveeveennveennes 24

Accepter la SOUMISSION .....coecevveervenernenen. 25
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Sur l'interface « Informations » qui
s'ouvre, vérifier en bas a droite que la
zone « Personnes associées » ne
contiennent pas de nom.

Si le document n'est pas anonyme,
dans « Fichier » > « Informations »,
cliquez sur « Vérifier I'absence de
problémes », puis sur « Inspecter le
document ».
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Information

Personnes associées

Auteur Ajouter un auteur

Demniére madification par  pas encore enregistié

Informations

formation

Vérifier I'absence
de problémes - A>

Inspecter le document
Vérifier la présence d'informations privées ou de
propriétés masquées dans le document.

Y Vérifier I'accessibilité
Rechercher les informations qui risquent d'étre difficiles
a lire pour les personnes présentant un handicap.
E:l Vérifier la compatibilité
4 Rechercher les fonctionnalités non prises en charge
dans les versions antérieures de Word.
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Dans la fenétre pop-up « Inspecteur
de document », décochez tout sauf
« Propriétés du document et
informations personnelles ».
Pensez a scroller jusqu'en bas de la
fenétre pour tout décocher.

Cliquez sur «Inspecter » en bas a
droite de cette fenétre pop-up.

En regard de « Propriétés du
document et informations
personnelles », cliquez sur

« Supprimer tout » puis fermez la
fenétre.

Si la manipulation a été
correctement réalisée, vous ne
devriez plus voir ni nom d'auteur, ni
nom de la derniére personne ayant
modifié le document dans

« Fichier » > « Informations » >

« Personnes associées ». Les
commentaires devraient également
étre anonymisés.
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Inspecteur de document

Pour vérifier la présence de ces contenus dans le document. cliquez sur Inspecter.

< . évisions et .
cher des commentaires, des versions et des marques de révision dans le document.

P du et P
Recherche les métadonnées masquées ou les informations personnelles enreqistrées avec le
document,

Compléments du volet Office

her les compléments du volet Office enregistrés dans le document.
\_I Documents incorporés

er  la recherche de documents incarperés, lesquels peuvent indlure des informations qui ne
H s visibles dans le fichier.

Macros, formulaires et contrdles ActiveX
er & la recherche de macros, de formulaires et de contrdles ActiveX.
u Entrée manuscrite

khez les entrées manuscrites dans le document.
Titres réduits
nctionnalité vous permet d'inspecter le document & la recherche de texte réduit sous un titre,

[ inspecer [ Fermer

L

Inspecteur de docurment ? *

Revair les résultats de l'inspection.

I Prop dud et

* Dates assocides
* Informations de regnage d'image

I Remargue : certaines modifications ne peuvent pas étre annulées.

o
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des évaluateurs » > « Lire I'évaluation ») dans la partie « Fichiers annotés par I'évaluateur ». Cliquez sur le

bouton « Déposer un fichier ».
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Une fenétre pop-up s'ouvre alors pour
déposer un fichier. Le dép6t du fichier
implique 3 étapes :

1. Déposer le fichier

Sélectionner le fichier a ajouter soit en
cliquant sur le bouton « Déposer un
fichier », soit en faisant un glisser-
déposer depuis votre explorateur de
fichiers. Valider en cliquant sur le bouton
« Continuer ».

2. Vérifier le nom du fichier

A cette étape, vous pouvez changer le
nom de votre fichier si vous le souhaitez.
Autrement cliquez sur « Continuer ».

3. Valider

Ala derniére étape, clgiuer sur le
bouton « Valider ».
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REMARQUE : EN CAS DE DESARCORD ENTRE LES DEUX EVALUATEUR-ICES

En cas de désaccord entre les deux évaluateur-ices, vous pouvez demander un troisiéme avis en ajoutant un
troisieme évaluateur-ice grace a la procédure présentée dans la partie A. Désigner des évaluateur ices.

REMARQUE : SI LES COMMENTAIRES D'UN-E EVALUATEUR-ICE SONT TROP DURS

Si les commentaires d'un-e évaluateur-ice sont trop durs avec I'auteur-ice, vous pourrez modérer leurs
propos lors de I'envoi de la demande de révisions (ou de I'acceptation ou du refus de la soumission)
directement dans le courriel envoyé a I'auteur-ice, comme expliqué dans les parties suivantes.
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y ! a _) fll es révisions seront soumises a un nouveau cycle d'évaluation par les pairs.
Si I'évaluateur-ice est dans la liste............. 2

Si I'évaluateur-ice n'est pas dans la liste.. 2

— Vérifier le courriel pré-rédigé a destination
des auteur-ices.

Envoyer le courriel

® Envoyer un mail aux auteurs : Otto Martin

Message a I'évaluateur-ice .......c.cccovveennene. 3

) Ne pas envoyer de courriel 3 I'auteur

ATTENTION : Ce courriel est une simple
information, et ne reprend aucund es D B 7 U2 o8 R e

[nd]

Ajouter un-e deuxiéme évaluateur-ice..... 4

Attention : Courriels non regus par les

commentaires des évaluateur-ices par défaut. :
Evaluateur-iCes. .....oovvvvveeveerceererererenenenens 5

Par ailleurs, il ne contient pas de délais par
défaut. Il faut donc ajouter manuellement la
date avant laquelle a version révisée par
I'auteur-ice est attendue.

Rapporteur A :

Recommandation : Révisions mineures requises

B. Surveiller I'évolution des évaluations...5

Relancer les évaluateur ices........c..cueu... 6

Modifications possibles
C. Prendre connaissance des évaluations.?7

Le titre convient-il ?

I+ Ajouter les rapports au mai*

Send to Reviewers

w
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« Ajouter les rapports au mail ».
Autrement, les auteur-ices ne connaitront
pas les commentaires des évaluateur-ices
et ne pourront pas réviser leur

Déposer le document anonymisé .......... 13

Send a copy of this email notification by BCC to the following reviewers. This will reveal the author's identity to the

Remarque : En cas de désarcord entre les
deux évaluateur-ices ......ccoeeverrererennns 14

reviewers.

[ Eva Luatrice

Remarque : Si les commentaires d'un-e

évaluateur-ice sont trop durs.................. 14 soumission. Si les commentaires des Sélectionner les documents & envoyer & I'auteur-e Q Rechercher  Ajouter un fichier
D. Demander des révisions............cc.ceeenne. 15 évaluateur-ices sont peu diplomates, vous (rapports d'évaluation, documents annotés)
E. Recevoir les révisions et échanger avec pouvez modifier les commentaires T T e " b o
. novemore
les auteur-ices 17 directement dans le courriel avant envoi. 2025
Discuter au sujet des révisions............... 18 . . } r O @ s Eal 2
. — Sélectionner les documents envoyés noverbre
Remarque : Message des auteur-ices.... 20 L . . 03
par les évaluateur-ices (dans leur version o
- Gj i i A . . <. . » & [@ 3142 Eval_anonyme.docx 24
Rem.arqu,e : S,' besoin, faire évaluer la anonyme s'il y en a plusieurs) a joindre au novembre
VErSioN réVISEe ......ccvevevivereninencnennens 22 9

courriel pour les auteur-ices.
F. Accepter ou refuser la soumission ...... 23

e ValiderkAnnuler

Refuser la soumission...........ccccevvvevcecncne. 24 . .
— Valider pour envoyer le courriel.

Accepter la SOUMISSION .....coecevveervenernenen. 25

Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d'Utilisation Commerciale - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International.

Merci de mentionner l'auteur lors de toute réutilisation, partielle ou totale : Université Bordeaux Montaigne, 2025



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr
https://www.u-bordeaux-montaigne.fr/fr/index.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr

Pépiniere de revues scientifiques

Tl{TORIELS POQR LES RESPONSABLES EDITORIAUX rg uemus
2. EVALUATION & REVISIONS

TABLE DES MATIERES

A. Désigner des évaluateur ices
Si I'évaluateur-ice est dans la liste............. 2
Si I'évaluateur-ice n'est pas dans la liste.. 2
Message a I'évaluateur-ice .......c.cccovveennene. 3
Ajouter un-e deuxiéme évaluateur-ice..... 4

Attention : Courriels non regus par les
Evaluateur-iCes. .....oovvvvveeveerceererererenenenens 5

B. Surveiller I'évolution des évaluations...5
Relancer les évaluateur ices........c..cueu... 6
C. Prendre connaissance des évaluations.?7

Attention : Vérifier I'anonymat du fichier
déposé par I'évaluateur-ice .....ccceceeeennee. 9

Déposer le document anonymisé .......... 13

Remarque : En cas de désarcord entre les
deux évaluateur-ices ........coeeeerererennen 14

Remarque : Si les commentaires d'un-e
évaluateur-ice sont trop durs..........c...... 14

D. Demander des révisions..............ccceuu... 15

Recevoir les révisions et échanger avec
les auteur-ices 17

Discuter au sujet des révisions............... 18
Remarque : Message des auteur-ices.... 20

Remarque : Si besoin, faire évaluer la

VErSION FEVISEE ....covveeeeeeeereeeeeese e 22
F. Accepter ou refuser la soumission ...... 23
Refuser la SoUMISSION ....ccccveverenenenienne, 24
Accepter la SOUMISSION ......ccevvereveirveennene. 25

Lorsque des révisions auront
été déposées, vous recevrez
une notification vous en
informant par courriel.

Cependant, il est fortement
conseillé de vérifier sur

votre tableau de bord si des
révisions ont été déposées.

Lorsqu'une version révisée de
I'article sera déposée, vous la
retrouverez dans le troisieme
encart « Fichiers révisés ».
Pour consulter cette nouvelle
version, cliquer le nom de
chaque fichier pour le
télécharger et ouvrez-le sur
votre poste de travail.

Si la version révisée comporte
encore des éléments a
modifier, discutez-en avec les
auteur-ices. Pour cela, dans
I'encart « Discuter et
envoyer des fichiers » en bas
de page, cliquez sur le bouton
« Ajouter une discussion ».
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E. Recevoir les révisions et échanger avec
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Remarque : Message des auteur-ices.... 20 « OK » en bas a droite. OK  Annuler
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Pour joindre un fichier, une fenétre
pop-up s'ouvre.

1. Déposer le fichier

Dans la case déroulante

« Sélectionner le type de fichier a
ajouter », sélectionner un type (ex:
Texte).

Sélectionner le fichier a ajouter soit
en cliquant sur le bouton « Déposer
un fichier », soit en faisant un glisser-
déposer depuis votre explorateur de
fichiers.

Valider en cliquant sur le bouton
« Continuer ».

2. Vérifier le nom du fichier

A cette étape, vous pouvez changer le
nom de votre fichier si vous le
souhaitez. Autrement cliquez sur

« Continuer ».

3. Valider
A la derniére étape, cliquez sur le
bouton « Valider ».
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Si révisions majeures : nouveau cycle d'évaluation ®
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Une fenétre pop-up s'ouvre
alors. Sélectionnez le ou les
fichier(s) révisé(s) par les
auteur-ices a faire évaluer.

Validez en cliquant sur
« Créer un nouveau cycle
d'évaluation »

toutes les étapes déja réalisées lors du premier cycle (reprendre a la partie A. Désigner des évaluateur ices).
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ACCEPTER LA SOUMISSION

Si vous cliquez sur « Accepter la
soumission », une fenétre pop-up s'ouvre,
avec un courriel pré-rédigé a destination
des auteur-ices. Vous pouvez modifier ce
courriel avant envoi.

Vous pouvez joindre une autorisation de
diffusion a faire signer par les auteur-ices
(contract d'auteur).

Cliquez sur « Prochain : Sélection de
fichiers pour Edition » pour sélectionner les
documents a envoyer a I'étape d' « Edition ».

Ensuite, vérifiez que les fichiers cochés
sont bien ceux que vous souhaiter
envoyer en phase d'« Edition », pour étre
corrigés, mis aux normes, mis en page pour
publication définitive.

Cliquer sur « Valider » pour envoyer le
courriel et passer a I'étape d'« Edition ».
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