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Étape 2c : Gérer les 
révisions des auteurs 

 

Aller sur la page de l’article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets 

Flux des travaux > Évaluation. 

ATTENTION : Plusieurs fenêtres pop-up vont s’ouvrir. Ne pas cliquer 

en dehors de la fenêtre pop-up (sur la zone grisée). Autrement, la 

fenêtre se ferme sans enregistrer (voir la fiche « Les fenêtres pop-up »). 

❶ Demander 

des révisions 

❷ Consulter les révisions 

❸ Lancer un nouveau 

cycle d’évaluation des 
révisions ou accepter 
les révisions ou rejeter 
l’article. 
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Demander des révisions 

Cliquer sur le bouton à droite Demander des révisions, puis 
envoyer la décision par courriel à l’auteur depuis la fenêtre 
pop-up qui apparaît (voir capture d’écran ci-dessous).  

Le courriel envoyé à l’auteur peut être modifié avec les 
rapports d’évaluation (modification possible des 

commentaires des évaluateurs). 

❷ Cliquer sur Ajouter les rapports au mail 

❸ Modifier éventuellement 

les commentaires de 
l’évaluateur dans le courriel 

❹ Cocher les documents à joindre au courriel 

❺ Valider et envoyer 

❶ Choisir entre révisions majeures avec nouvelle évaluation 

par les pairs ou révisions mineures, sans nouvelle évaluation. 
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  Lire les révisions et discuter avec l’auteur 

Dès que l’auteur a soumis des révisions, télécharger le 
document en cliquant sur le nom du fichier révisé dans la 
section Version(s) révisée(s). En discuter avec l’auteur en 

cliquant sur Ajouter une discussion (voir la fiche « Les 

discussions »). 

Accepter les révisions, refuser ou deuxième 

cycle d’évaluation 

L’article révisé peut être : 

 Accepté (cocher les fichiers 
validés pour l’étape suivante) 

 Refusé, la soumission étant 

définitivement rejetée 

 Soumis à une nouvelle série 
d’évaluation. 

 

Télécharger le fichier révisé. 

Discuter avec l’auteur 
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Sélectionner les fichiers révisés à faire 

évaluer et à conserver pour les étapes 
suivantes  

Deuxième cycle d’évaluation 

Dans la fenêtre pop-up, sélectionner la version de l’article 
révisé à conserver pour les étapes suivantes.  

Dans l’interface d’évaluation cycle 2, reprendre toutes les 

étapes de l’évaluation par les pairs :  

 Désigner des évaluateurs ; 

 Demander de nouvelles révisions et les consulter 

 Prendre une décision éditoriale. 

❶ Nommer des évaluateurs 

❷ Demander de 

nouvelles révisions 

❸ Lire les révisions 

❹ Discuter avec l’auteur 

❺ Décision 

éditoriale 


