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Étape 2b : Consulter les 
rapports d’évaluation 

et prendre une décision 
éditoriale 

 

Aller sur la page de l’article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets 

Flux des travaux > Évaluation. 

❷ Décision 

éditoriale 

❶ Consulter les 

rapports d’évaluation 
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Lire l’évaluation 

Dans la section Évaluateurs, à droite du nom de chaque 
évaluateur, cliquer sur le bouton Lire l’évaluation pour 

consulter le rapport d’évaluation. 

Décision 

éditoriale 

Cliquer sur l’un des 
trois boutons de 
décision éditoriale 

à droite : 

 

Commentaires 
de l’évaluateur 

Télécharger le 
rapport d’évaluation 

Recommandation 
de l’évaluateur 

Ne pas compléter,  
non conforme au RGPD 

Demander des 
révisions à l’auteur, 
rester sur l’interface 

Accepter l’article 
soumis en l’état et 
passer à l’étape 
suivante de 

préparation de 
copie 

En cas de demande de révsions, après relecture des révisions proposées 
par l’auteur, il est possible de sélectionner une nouvelle décision éditoriale 
(Accepter la soumission une fois révisée ou Refuser la soumission). 
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ATTENTION : Ne pas cliquer en dehors de la fenêtre pop-up (sur la 

zone grisée). Autrement, la fenêtre se ferme sans enregistrer (voir la 

fiche « Les fenêtres pop-up »). 

❷ Cliquer sur Ajouter les rapports au mail 

❸ Modifier éventuellement 

les commentaires de 
l’évaluateur dans le courriel 

❹ Cocher les documents à joindre au courriel 

❺ Valider et envoyer 

❶ Choisir entre révisions majeures avec nouvelle évaluation 

par les pairs ou révisions mineures, sans nouvelle évaluation. 

Envoyer un courriel à l’auteur 

Dans la fenêtre pop-up qui apparaît (voir capture d’écran 
ci-dessus), le courriel à envoyer à l’auteur peut être modifié 
en ajoutant les rapports d’évaluation, avec modification 
possible des commentaires des évaluateurs avant envoi. 


