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 Étape 2a : Désigner 
des évaluateurs 

 

Aller sur la page d’un article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets 

Flux des travaux > Évaluation. 

Cliquer sur Ajouter un évaluateur 

ATTENTION : De nombreuses fenêtres pop-up vont s’ouvrir. Ne pas 

cliquer en dehors des fenêtres pop-up (sur la zone grisée). Autrement, 

la fenêtre se ferme sans enregistrer (voir la fiche « Les fenêtres pop-up »). 
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Cliquer sur Ajouter un évaluateur 

Dans la section Évaluateurs, cliquer sur le bouton Ajouter 
un évaluateur. Dans la fenêtre pop-up qui s’ouvre, 
sélectionner des évaluateurs. 

Rechercher un évaluateur par 
son nom ou ses spécialités 

Sélectionner l’évaluateur 

Sélectionner les évaluateurs 

Dans la fenêtre pop-up qui s’ouvre, repérer l’évaluateur 
approprié et cliquer sur Choisir un évaluateur à droite de son 
nom. 

Pour trouver un évaluateur il est possible d’utiliser le champ de 
recherche (rechercher par nom ou par mot-clé). 

Si un évaluateur n’est pas dans la liste, cela signifie que la 

personne recherchée n’est pas enregistrée en tant 

qu’évaluateur. Dans ce cas : 

 Si l’utilisateur est inscrit dans la revue avec un autre rôle 

(auteur, rédacteur, etc.), cliquer sur Enregistrer un utilisateur 
inscrit en tant qu’évaluateur, puis chercher la personne par 
son nom dans la fenêtre pop-up qui s’ouvre. 

 Si l’utilisateur n’est pas inscrit dans la revue, cliquer sur Créer 

un nouvel utilisateur pour l’ajouter. 
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Changer les dates de 
réponse et d’évaluation 

Modifier le type 
d’évaluation Valider 

Message  
et type 

d’évaluation 

Une fois 
l’évaluateur 
sélectionné, une 
fenêtre pop-up 

permet de lui 
envoyer un 
courriel pré-
rédigé. Le contenu 
du courriel peut 

être modifié.  
Les dates de 
réponse et de 
retour de 

l’évaluation 
peuvent être 
modifiées 
également. 
Le type 
d’évaluation peut 
être changé. 
Si besoin, cliquer 
sur Fichiers 
devant être 
évalués pour 
décocher les 
fichiers à ne pas 
envoyer à 
l’évaluateur. 

Valider l’envoi du message à l’évaluateur en 
cliquant sur le bouton Ajouter un évaluateur 

en bas à droite de la fenêtre. 

Ajouter d’autres évaluateurs 

Réitérer les étapes précédentes pour ajouter d’autres 
évaluateurs. 


