
 

Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d’Utilisation 
Commerciale - Partage dans les Mêmes Conditions 4.0 International. 

Univ. Bordeaux Montaigne 2024 

Comment modifier les 
commentaires de 

l’évaluateur avant 
envoi à l’auteur ? 

 

Aller sur la page de l’article (voir tutoriel « Accéder à un 

article depuis mon tableau de bord »), dans les onglets 

Flux des travaux > Évaluation. 

Décision 

éditoriale 
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Décision éditoriale et courriel à l’auteur 

Cliquer sur l’un des boutons à droite : 

 Demander des révisions,  

 Accepter la soumission 

 Refuser la soumission 

Depuis la fenêtre pop-up qui apparaît (voir capture d’écran ci-
dessous), le courriel envoyé à l’auteur peut être modifié en 
ajoutant les rapports d’évaluation, avec modification 
possible des commentaires des évaluateurs dans le courriel. 

ATTENTION : 
Ne pas cliquer 
en dehors de 

la fenêtre 
pop-up (sur la 
zone grisée). 
Autrement, la 
fenêtre se 
ferme sans 
enregistrer 
(voir la fiche 

« Les fenêtres 

pop-up »). 

❶ Cliquer sur Ajouter les rapports au courriel 

❷ Modifier éventuellement 

les commentaires de 
l’évaluateur dans le courriel 

❸ Cocher les documents à joindre au courriel 

❹ Valider et envoyer 


