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TUTORIEL : SUIVRE L'EVOLUTION DE VOTRE SOUMISSION

Pour suivre |'évolution du traitement de votre soumission, rendez-vous sur votre

tableau de bord. Pour cela:

1. Connectez-vous sur le site de la revue (voir le tutoriel S'inscrire, se connecter).
Vous devriez arriver sur votre tableau de bord (interface intitulée « Soumissions »).
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2. Sur votre tableau de bord, vous pouvez voir la liste de tous les articles qui vous
concernent. A droite de chaque article est notée I'étape en cours.

ﬂ Si vous avez une action a effectuer, celle-ci est inscrite sous le titre de I'article,
précédée du panneau ATTENTION.

Si vous avez un ou plusieurs messages en cours, une icbne en forme de bulle

de bande dessinée apparaitra a droite de la soumission
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Pour répondre aux messages ou effectuer toute action sur la soumission,
cliquez sur le bouton « Afficher » a droite de la soumission.

Vous arriverez sur l'interface présentant votre soumission.
Vous pourrez dés lors :

— Modifier ou compléter les métadonnées en cliquant en haut sur
« Métadonnées & Publication » a droite de « Flux éditorial » (voir le tutoriel
Rectifier les métadonnées)

— Vérifier les fichiers soumis, rendez-vous dans le premier encart « Fichiers
soumis » et cliquez sur « Télécharger tous les fichiers » ;

— Envoyer un message aux responsables éditoriaux, leur faire parvenir des
fichiers complémentaires ou demander le remplacement d'un fichier
soumis par erreur. Pour cela, cliquez sur le bouton « Ajouter une
discussion » en bas de la page, dans le cadre « Discuter - Envoyer des
fichiers » (voir le tutoriel Communiquer avec la rédaction) ;

— Déposer des documents complémentaires si cela vous est demandé
(voir le tutoriel Déposer des documents complémentaires).
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