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TUTORIEL : SI DEMANDE, ENVOYER DES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES

Si vous recevez un courriel vous indiquant que vous avez un message a
consulter a propos de votre soumission, ou si, en vous connectant a votre
tableau de bord, vous voyez l'icéne en forme de bulle de bande dessinée a
droite de votre soumission, rendez-vous sur votre soumission (via le lien envoyé dans
le courriel ou en cliquant sur « Afficher » a droite de votre soumission depuis votre
tableau de bord, voir le tutoriel Suivre 'évolution de votre soumission).

(S

Cliquez sur le titre de la conversation pour I'afficher et y répondre.

Tous les messages sont accessibles dans I'encart « Discuter et envoyer des fichiers »
en bas de la page de la soumission.

Discuter et envoyer des fichiers, dont I'article complet a la demande Ajouter une discussion

Comment faire ?

Nom De Derniére Répaonses Fermé
réponse
» Demande darticle complet rketeur - 0 O
16/10/2025
10:26

Cliquez sur le titre de la discussion pour lire le message, télécharger les documents
éventuellement joints et répondre.

Une fenétre pop-up s'ouvre alors avec le contenu du message.
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Demande d'article complet »
Participants
Otto Martin (omartin)

Reda Keteur (rketeur)

Messages
Mote De
Cher collégue, rketeur

16/10/2025 10:26
Mous vous remercions pour votre proposition darticle.

Merci de nous envoyer votre article complet en réponse a ce message.

Bien cordialement.

Ajouter un message

Pour répondre au message, cliquez sur le bouton « Ajouter un message » tout en
bas a gauche du message.

Saisissez votre message dans le cadre en dessous du message précédeni

Cliquez sur « Ajouter
un fichier » pour
ajouter une piece jointe.

Fichiers attachés Q, Rechercher Ajouter un fichier Sélectionner les fichiers

Aucun fichier

Cliqguez sur « OK » en
bas de la fenétre
pop-up pour envoyer
le message.

OK  Annuler
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Dans la fenétre pop-up qui permet d'ajouter un fichier :

— Sur la premiére interface « 1. Déposer le fichier », sélectionner un type de fichier
dans la liste déroulante (texte, image, média, autre).

— Allez chercher vos documents dans votre explorateur de fichiers et les déposer
les fichiers dans le cadre prévu a cet effet.

— Valider en cliquant sur « Continuer » en bas a gauche.

Transférer un fichier de discussion %

1. Déposer le fichier 2. Vérifier le nom du fichier 3. Valider

Sélectionner le type de fichier a ajouter *

Sélectionner un type de document v‘

Glissez-déposez votre fichier ici Déposer des fichiers
Continuer  Annuler

— Sur l'interface suivante « 2. Vérifier le nom du fichier », vérifier le nom du fichier
et I'anonymiser au besoin. S'il y a d'autres champs, inutile de les remplir.
— Valider en cliquant sur « Continuer » en bas a gauche.

Transférer un fichier de discussion x

1. Déposer le fichier 2. Vérifier le nom du fichier 3. Valider

Nom du fichier (doit &tre anonyme) *

Screenshot 2025-03-03 at 11-40-36 Martin Théorie néopatriarcale capitaliste et thé@e

Continuer  Annuler

— Sur l'interface suivante « 3. Valider », cliquer sur « Valider » en bas a gauche.

Transférer un fichier de discussion x

1. Déposer le fichier 2. Vérifier le nom du fichier 3. Valider

Fichier ajouté
Ajouter ou remplacer un autre fichier

Valider Annuler

3
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[ ]
Une fois le message écrit et le fichier ajouté, cliquez sur « OK » en bas a droite de la fenétre
pour envoyer le message et le (ou les) documents.

Participants
Otto Martin (omartin)

Reda Keteur (rketeur)

Messages
Note De
Cher collégue, rketeur

16/10/2025 10:26
Nous vous remercions pour votre proposition d'article.

Merci de nous envoyer votre article complet en réponse a ce message.
Bien cordialement.

Message *
hh & B 7 YU & &2 o B M

Veuillez trouver mon article en P). Merci

Fichiers attachés Q Rechercher Ajouter un fichier Sélectionner les fichiers
» 3008 Article complet 16 Texte
octobre
2025
OK  Annuler
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