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TUTORIEL : GÉRER SON PROFIL UTILISATEUR 

Vous pouvez, à tout moment, modifier les informations de votre profil utilisateur.  
En particulier, il peut être utile de modifier : 
— votre adresse courriel ; 
— votre affiliation.  
Vous pouvez également ajouter des mots-clés à votre profil, afin que la revue puisse 
vous rechercher en tant qu'expert sur vos domaines de recherche. 

Pour modifier ou compléter votre profil utilisateur : 
— Cliquer que l'icone de profil en haut à 

droite de l'interface ; 

— Dans le menu déroulant qui apparaît, 
cliquer sur « Modifier le profil ».  

 

Vous arrivez sur l'interface suivante :  
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Vous pouvez alors : 
— Ajouter des mots-clés à votre profil ; 
— Modifier votre mot de passe ; 
— Paramétrer les courriels : 

o Modifier votre adresse courriel ; 
o Ne plus recevoir certains courriels ; 
o Ajouter une signature institutionnelle aux courriels que vous envoyez 

depuis la plateforme. 
— Modifier votre identité  

o Changer votre nom ; 
o Saisir votre nouvelle affiliation ; 
o Ajouter votre identifiant ORCID ; 
o Rédiger une notice biographique, qui apparaîtra sur vos publications. 

AJOUTER DES MOTS-CLÉS À VOTRE PROFIL 

— Cliquer sur l'onglet « Rôles » ; 
— Dans le champ « Intérêts pour les évaluations », saisir les mots-clés décrivant vos 

domaines d'expertise. Séparer les mots-clés en tapant « Entrée » entre chaque 
mot-clé ; 

— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 

 

tre 
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MODIFIER VOTRE MOT DE PASSE 
— Cliquer sur l'onglet « Mot de passe » ; 
— Dans les champs « Nouveau mot de passe » (2e et 3e champs), saisir le nouveau 

mot de passe ; 
— Cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 

 

MODIFIER VOTRE ADRESSE COURRIEL 
— Cliquer sur l'onglet « Contact » ; 
— Saisir la nouvelle adresse courriel dans le champ « Courriel » (1er champ) ; 
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 
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NE PLUS RECEVOIR CERTAINS COURRIELS 
— Cliquer sur l'onglet « Notifications » ; 
— Cocher les cases correspondant aux courriels que vous ne souhaitez plus recevoir ; 
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 

 

AJOUTER UNE SIGNATURE INSTITUTIONNELLE 
— Cliquer sur l'onglet « Contact » ; 
— Saisir la nouvelle adresse courriel dans le champ « Courriel » (1er champ) ; 
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 
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MODIFIER VOTRE NOM 
Dans l'onglet « Identité » : 
— Modifier les champs de « Nom » ; 
— Cliquer sur « Enregistrer » en bas à droite de l'interface 

 

MODIFIER VOTRE AFFILIATION 
— Cliquer sur l'onglet « Contact » ; 
— Saisir l'affiliation dans le champ « Affiliation » (4e champ) ; 
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 
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AJOUTER VOTRE IDENTIFIANT ORCID 
— Cliquer sur l'onglet « Profil public » ; 
— Copier-coller son identifiant ORCID dans le champ « Identifiant ORCID » 

Exemple : https://orcid.org/0000-0002-0006-2645  
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 

 

RÉDIGER UNE NOTICE BIOGRAPHIQUE 
— Cliquer sur l'onglet « Contact » ; 
— Saisir la nouvelle adresse courriel dans le champ « Courriel » (1er champ) ; 
— Scroller jusqu'en bas de page pour cliquer sur le bouton « Enregistrer ». 
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