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Réviser un article : 
les grandes étapes 

Se connecter à son tableau de bord et repérer son article 

(voir les fiches « Le tableau de bord » et « Retrouver un 

article sur mon tableau de bord »). 

❷ Consulter le message du rédacteur 

avec les retours des évaluateurs. 

❷ Télécharger le rapport 

d’évaluation (s’il y en a) 

❹ Charger le fichier révisé sur la plateforme 

❸ Demander des précisions 

au rédacteur 

Si besoin, retourner télécharger 
le(s) fichier(s) soumis 

❶ Afficher l’article 
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Fenêtre pop-up 

Pour charger le fichier, suivre les indications des fenêtres pop-

up Transférer le fichier.  

Ne pas cliquer en dehors de la fenêtre pop-up (sur la zone 
de l’écran grisée) durant toute l’opération. Autrement, la 

fenêtre se ferme sans enregistrer 

Cliquer sur Transférer un fichier puis 

aller chercher le fichier sur son poste 

Cliquer sur Continuer 

Cliquer sur Continuer 

Modifier le nom du fichier si besoins 

Cliquer sur Terminer 


