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Évaluer un article : 
le pas à pas 

  

1. Consulter ses e-mails. 
2. Cliquer sur l’URL de la 

soumission dans le 
courriel de demande 
d’évaluation envoyé par 

la revue. 
Ex : https://revues.u-bordeaux-
montaigne.fr/conceptos/review
er/submission?submissionId=41 

3 étapes pour évaluer un article 

1. Requête : consulter des détails sur l’article (titre, résumé) et 

le calendrier ; accepter ou refuser de faire l’évaluation 

2. Consignes d’évaluation : lire les consignes d’évaluation de 

la revue 

3. Télécharger et évaluer : compléter l’évaluation de l’article. 

La quatrième étape (Terminer) permet d’échanger avec le 
rédacteur après évaluation. 

1. Se connecter à son 
tableau de bord 

(voir la fiche « Se 

connecter ») 
2. Cliquer sur Afficher 

à droite de la 
soumission 
commençant par 
Évaluation assignée 

 

OU 
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Requête 

1. Consulter les détails de l’article (titre, résumé). 
2. Consulter le calendrier souhaité par la revue (dates au 

format mm/jj/aaaa) 

3. Accepter ou refuser d’évaluer l’article 

Détails de l’article 

Dates d’échéance (au format mm/jj/aaaa) 

Accepter ou refuser d’évaluer 

Valider l’accord avec la déclaration de confidentialité 

Consignes d’évaluation 

Consulter des consignes d’évaluation 
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Télécharger et évaluer 

 

Télécharger l’article à évaluer 

Compléter les champs d’évaluation 

Charger sur la plateforme un rapport 
d’évaluation / l’article avec des commentaire 

Discussions avec le 
rédacteur pour précisions 

Recommandation pour 

le comité éditorial 

Envoyer l’évaluation 

Si vous devez interrompre l’évaluation :  
cliquer sur Sauvegarder pour plus tard. 
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Ajouter une discussion 

ATTENTION : Ne pas cliquer en dehors de la fenêtre 

pop-up (sur la zone grisée). Autrement, la fenêtre se ferme sans 

enregistrer (voir la fiche « Les fenêtres pop-up »). 

 

 

Cocher au moins 2 participants  

Saisir un message  

Joindre des fichiers 

(voir fiche « Charger un 

document sur la plateforme ») 

Valider  

Terminer 

L’évaluation est terminée. Il est possible de discuter avec le 
rédacteur en affichant la soumission 


