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Co m m e nt I I! te.rve n I r Les étapes du flux des travaux
s u r m a so u m Iss I o n u n e Tous les documents / échanges concernant 'article sont
. . ” stockés sur la page qui apparait.
fOIs celle-CI envoyee ? Le Flux des travaux présente 4 étapes :

1. Soumission : le manuscrit a été déposé sur la plateforme, le
comité éditorial est informé mais n’a pas encore traité la
soumission ;

2. Evaluation : le manuscrit est en cours d’évaluation par des

Se connecter a son tableau de bord (voir les fiches « Se
connecter » et « Le tableau de bord »).

. experts;
Articles
I — 3. Préparation de copie : le manuscrit a été approuvé lors de
Mafiledratiante (&) [N 0 nide I'évaluation et est en cours de relecture et de corrections
ortho-typographigues / de mise aux normes ;
Soumissions en cours Q  Rechercher Y Filtres Soumettre un article

4. Mise en forme : le manuscrit a été corrigé, il est en cours de
3 Martin mise en forme pour publication.

( O Soumission ) Afficher ~

Lorem ipsum des chats

1
Martin a — 5 = 236 / Martin / Lorem ipsum Bibliothéque
801 O Evaluation Afficher ~
Yolo Ispum
Repérer I’article sur mon tableau de bord Flux des travaux  Publication
Un article que j'ai soumis en tant qu’auteur commence par — o _ _ ,
. Soumission Evaluation Préparation de copie Mise en forme
mon nom de famille.
Par exemple, si mon nom de famille est Martin :
Fichiers de soumission Q Rechercher
394|Martin Hf‘ e[
Lorem ipsum des chats \(Qiboumission, )| ifsflichier]) ~ > [@ 106 Article_Lorem_ipsum.docx 24 avril Texte de |'article
2024
Astuce : Pour afficher uniquement les soumissions dont je suis TS Gl oI
I’auteur, il suffit de saisir dans la barre de recherche en haut
= Discussions pré-évaluation Ajouter une discussion
tahleail de hard man nam de familla o = Po—— eomeee rerme
Accéder a mon article Aucun elément

Cliquer sur Afficher a droite de mon article. o ) _
S Le bouton Bibliothéque en haut a droite contient des documents

consultables a tout moment (contrats, grille d’évaluation, etc.).

E——

394 Martin T y
_ (‘o Soumission )| Afficher | v
Lorem ipsum des chats | ———
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Les fichiers et discussions

A tout moment, quelle que soit I’étape du flux éditorial,
I'auteur peut :

e Télécharger et consulter les documents en cliquant sur le
nom des fichiers

> @ 337 farticle.docy 22 avril Texte de I'article

¢ Modifier le nom des fichiers en cliquant sur la fléeche bleue a
gauche du nom du fichier > Modifier.

B W 337 article.docx 22 avril Texte de I'article

2024

e Lancer une discussion avec le rédacteur et envoyer des
fichiers en cliguant sur Ajouter une discussion dans la
section Discussions en bas de I'étape en cours.

Discussions pré-évaluation Ajouter une discussion

Nom De Dernié

Aucun élément

Ajouter une discussion

participants  Cocher au moins 2 participants
Reda Keteur, Rédacteur de rubrique
Otto Martin, Auteur

Sujet *

Erreur de fichier

Saisir un message

Message *
e B 7 U LR o0 HBE &

Cher Reda,

Le fichier joint & ma soumission n'était pas le bon. Pourriez-vous, svp, lui substituer le fichier joint a ce
message ?

En vous remerciant par avance,

Otto

richiersattachés  Joindre des fichiers a Rrechercher

» @ 108 Lorem_ipsum.doox 24 Texte de I'article
avril
2024

OK  Annuler

Univ. Bordeaux Montaigne 2024

Pour transférer un fichier sur la plateforme, voir la fiche « Charger
un document sur la plateforme ».

ATTENTION : Ne pas cliquer en dehors de la fenétre pop-up (sur la
zone grisée). Autrement, la fenétre se ferme sans enregistrer (voir la
fiche « Les fenétres pop-up »).

Consulter et/ou modifier ses métadonnées

A tout moment, quelle que soit I’étape du flux
éditorial, I'auteur peut consulter et modifier les métadonnées
dans I'onglet Publication.

140 / Cousserand / Mon titre Bibliothéque
Flux des travaux
Etat : Non programmé
Compléter les métadonnées
Titre & résumé . English  Frangais (France)
en plusieurs langues
Contributeurs
Préfixe
Métadonnées Exemples : Un/Une, Le/La
Epreuves
Titre
Q Mon titre
Sous-titre
Résumé

B 7 X x | &

Mon réumé

Q

Enregistrer aprés chaque modification,
avant de changer d’onglet / de menu -

J
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