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Soumettre un article :
le pas a pas

9 Se connecter a son tableau de bord et (voir les fiches « Se
connecter »)

Articles
Ma file d'attente ( 5 Archives O Aide
Soumissions en cours Q  Rechercher Y Filtres JSoumettre un article

394 Martin = = .
; C(m Afficher v
Lorem ipsum des chats —

801 (O Evaluation )  Afficher v

Nouvelle soumission

En haut a droite du tableau de bord, cliquer sur le bouton
Nouvelle soumission.

5 étapes pour soumettre un article

1. Commencer : check-list avant soumission

2. Déposer le(s) fichier(s) : chargement de la soumission (et
des éventuels documents joints) sur la plateforme

3. Métadonnées : renseigner les métadonnées (titre, auteur,
résume, mots-clés)

4. Valider : confirmer I'envoi de la soumission

5. Etapes suivantes : que faire une fois I'article soumis ? (voir
la fiche « Comment intervenir sur ma soumission une fois

celle-ci envoyée ? »).

Compléter le formulaire comme indiqué sur la page suivante.

Si toutes les cases ne sont pas cochées, alors la soumission
est impossible. Si la soumission ne remplit pas une des
conditions de la liste de vérification, cocher |la case et préciser
la situation dans « Commentaires pour le Rédacteur ».

@ Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d'Utilisation
Commerciale - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International.
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Soumettre un article

1. Commencer 2. Déposer le(s) fichier(s) 3. Métadonnées 4. Valider 5. Etapes suivantes

Lanque de la soumission
I Frangais (France)

vl Sélectionner la langue du document soumis

Rubrique

Vl Sélectionner la rubrique a laquelle
Particle est soumis

Test

Y

Liste de vérifications de la soumisssion

Vous devez lire et reconnaitre que vous avez rempli les conditions ci-dessous avant de poursuivre.

Le manuscrit n'a été soumis simultanément a aucune autre revue.

La revue Communication & Organisation n’acceptant que des articles originaux et inédits, les auteurs garantissent que leur contribution
inédite et entierement originale. En particulier, les auteurs affirment que leur contribution ne contient aucun emprunt a une autre ceuvre
uelque nature que ce soit qui serait susceptible d’engager la responsabilité de I'éditeur.

Le manuscrit est rédigé en frangais, sauf accord préalable avec le comité de rédaction. Si le texte est un article traduit, publié
inellement dans une autre langue que le frangais, I'auteur s’est assuré d’avoir I'autorisation de I’éditeur originel et a indiqué dans son
uscrit la référence de la premiére publication.

La soumission entre dans le cadre de la politique éditoriale de la revue.

Les auteurs ont lu et acceptent la charte éthique de la revue.

Le manuscrit est soumis aux formats .docx (Word) et PDF.

Le manuscrit respecte ies consignes aux auteurs. Seuis ies articies mis aux normes aux normes de ia revue seront pris en compte.

En cas de présence d‘illustrations, les auteurs ont demandé les autorisations de reproduction, qu'ils joignent a la soumission, et se sont

ittés des droits éventuels.
Toute image est déposée sous la forme d’un fichier indépendant et exploitable (300 dpi, format .TIFF / .TIF ou PDF haute définition).
Tout lien URL inséré dans le texte est viable.

S0 0808033

La bibliographie et les citations doivent étre intégrées selon la norme APA (voir le paragraphe Consignes aux auteurs).
ocher toutes les cases (obligatoire). Si nécessaire ajouter un commentaire pour le rédacteur
Commentaires pour le Rédacteur

e B 7 Y LPLPR2oHBE &

ui, je suis d'accord d'avoir mes données collectées selon le traitement décrit ici : Déclarations de confidentialité.

Enregistrer et continuerjl Annuler

Cliquer pour passer
a I’étape suivante

Cocher la case

* Indique un champ obligatoire
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Soumettre un article

1. Commencer 2. Déposer le(s) fichier(s) 3. Métadonnées 4. Valider 5. Etapes suivantes
Déposer le(s) fichier(s)
; : ; Préfixe Titre *

Charger vos fichiers sur la plateforme en cliquant sur Add File. @ [Loremipsum Q]
Suivre les étapes des fenétres pop-up (voir les fiches « Charger un e it e Remplir en plusieurs Iangues>
document sur la plateforme » et « les fenétres pop-up »). (cliquer sur la mappemonde pour fermer les autres langues)

- Q
IVous pouvez charger sur la plateforme autant de fichier
gue nécessaire (texte au format .docx, .dot, .pdf, images, P
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autres médias, jeux de données, etc.). Pour cela, refaire
les étapes suivantes autant de fois qu’il y a de fichiers.

Lorem ipsum dolor sit a

Mauris id venenatis enim, pha
h

u
, at dapibus neque mollis ut. Phasellus volutpat enim cons

us enim a dolor

entum tellus in,

Soumettre un article

1. Commencer 2. Déposer le(s) fichier(s) 3. Métadonnées 4. valider 5. Etapes suivantes

Fichiers o Cliquer sur Add File Liste des contributeurs s’il y pIUSieurs aUteurs I
Article_Lorem_ipsum.docx Modifier Supprimer Nom tradugteurs I contribUteursl principal e de

A What kind of file isthisz<—/ o
e Sélectionner Texte de I,article ou » Otto Martin omartin@mailinator.org Auteur 4 4
Autre (image, jeu de données, etc.) A""“"“" Autres modifications

© Enregistrer et continuer e ertmement o e i Sl s e e s e e
En cas d’erreur dans le type de fichier, cliguer sur Modifier
a droite du nom du fichier. En cas d’erreur de fichier, cliquer
sur Supprimer a droite du nom du fichier, puis ajouter un

[ Lorem x Ispum x Dolor x Q

Entre chaque mot-clé, appuyer sur la touche ENTREE.

Enregistrer et continuer.

nouveau fichier en cliqguant sur Add File.

Métadonnées
Compléter le formulaire (voir page suivante). Seuls les
champs avec astérisque rose (*) sont obligatoires. Les autres

Valider

Derniere permettant de revenir aux étapes précédentes
pour modifier éventuellement la soumission.

peuvent étre laissés vides. Chaque Champ s'‘ouvre
A Soumettre un article
Résumé + en plusieurs langues
CRILE SIS LA IR AR LI Iorsque I'on Cquue 1.Commencer  2.Déposerle(s)fichier(s)  3.Métadonnées  4.Valider 5. Etapes suivantes
i i e M e o st dessus. Par défaut, la
ut lorem sit amet dictum. Duis choncus erat odio. Mauris id venenats enir, pharetra tempor mi. Vestibulum faucibus enim a A Votre soumission est compléte et est préte a étre envoyée. Vous pouvez faire une derniére vérification et corriger, s'il y a lieu, les
e B B B el Rl S e, R premiére langue est m«mmmonsqucvousav:lsa.smsav:mdemmmuer.quuevzusserezprex,d.quezsm»Term.ner|asoumgiss,on~.y
toujours la langue de la mle,
soumission.
DEBIUEEYY FRONB Pour refermer cet Si tout est bon, cliquer en bas a droite sur Terminer la soumission,
affichage multilingue, il puis sur OK dans la fenétre pop-up qui demande confirmation.

suffit de cliquer sur la
‘'mappemonde en haut
a droite du champ.

L’article est soumis. L'interface Etapes suivantes permet de
revenir au tableau de bord ou de consulter la soumission.

@ Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d'Utilisation @ Ce travail est disponible sous licence Creative Commons Attribution - Pas d'Utilisation
Commerciale - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International. Commerciale - Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International.

Univ. Bordeaux Montaigne 2024 Univ. Bordeaux Montaigne 2024



