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Le tableau de bord  

 

Accéder ou revenir au tableau de bord 

À tout moment, revenir au tableau de bord :  

 depuis l’interface de lecture : 
1. Se connecter (voir la fiche « Se connecter ») ; 
2. Cliquer sur son nom d’utilisateur en haut à 

droite de l’écran ; 
3. Dans le menu déroulant qui apparaît, cliquer 

sur Tableau de bord ; 

 depuis le back-office si vous êtes membre du comité éditorial 
en cliquant sur Articles en haut à gauche de l’écran 

Se connecter à son tableau de bord (voir la fiche « Se 

connecter ») 

Organisation du tableau de bord 

Le tableau de bord est organisé en 3 zones :  

 Un bandeau en haut ; 

 Des contenus au centre ; 

 Un volet de navigation à gauche (uniquement pour les 
membres du comité éditorial, non accessible par les auteurs 
et les évaluateurs). 

Contenus 

Bandeau 

Volet de 
navigation 
(pour le 
comité 
éditorial 
uniquement) 
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Le bandeau 

Le bandeau présente 3 zones cliquables, de gauche à droite : 

 Le titre de la revue, qui permet sortir du tableau de bord 
de revenir à l’interface de lecture de la revue. 

 La clochette, qui permet de voir les alertes reçues. 

 Une icône de profil, qui permet de changer de langue, 

d’accéder à son profil utilisateur et de se déconnecter. 

 

Les contenus 

La page Articles présente les onglets : 

 Ma file d’attente : articles en cours d’évaluation par les 

pairs, de révision, etc. 

 Archives : tous les articles déjà traités, déjà publiés ou 

rejetés par le comité éditorial. 
 

Rechercher un article 
Soumettre 

un article 

Accéder à l’article 

Soumettre un article  

Pour soumettre un nouvel article, cliquer sur Soumettre  
un article en haut à droite du tableau de bord. 

Accéder aux articles 

Le tableau de bord donne un aperçu de tous les articles 
que je dois traiter, en tant qu’auteur, évaluateur ou rédacteur.  

 Il est possible de Rechercher un article spécifique ou de 
filtrer les articles pour n’en afficher que certains.  

 Pour accéder à un article (télécharger les documents, voir les 

commentaires et discussions, etc.) cliquer sur le bouton 
Afficher à droite de l’article. 
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Étape de l’article dans le flux éditorial 

À droite du nom de l’auteur et du titre de chaque article se 

trouve une information concernant l’étape à laquelle en est l’article : 

Martin 

Martin 

Une autre histoire des articles 

Article en phase de soumission, juste 

soumis à la revue, pas encore évalué 

Article dont j’ai terminé 
l’évaluation 

Article en phase 
d’évaluation 

Mon rôle par rapport à l’article 

Sur le tableau de bord se trouvent 3 types d’articles : 

 Les articles dont je suis l’auteur, qui commencent par mon 

nom de famille.  

Par exemple, si mon nom de famille est Martin : 
 

 

Pour afficher uniquement les soumissions dont je suis l’auteur, 
il suffit de saisir dans la barre de recherche en haut du tableau 

de bord mon nom de famille. 

 Les articles dont je suis évaluateur, qui commencent par 
Évaluation assignée 

 
 

 Les articles dont je suis rédacteur (c’est-à-dire dont je dois 

suivre l’évaluation par les pairs), qui commencent par un nom 
autre que le mien 

Par exemple, si mon nom de famille est Martin : 
 

 


