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Charger un document 
sur la plateforme  

Le contexte 

Pour importer (ou transférer, ou charger) des documents sur la 
plateforme, il faut passer par 4 étapes. 

Cliquer sur Transférer un fichier puis 
aller chercher le fichier sur son poste 

Cliquer sur Continuer 

Cliquer sur Continuer 

Possibilité de modifier le nom du fichier 

 

 

 

Si le fichier n’est pas le Texte de l’article, de nombreux champs 
de métadonnées sont proposés. Ils peuvent être laissés vides. 
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Remarque : si vous importer un Document à publier, compléter 

uniquement le Format et la Langue. Ne pas cocher « Cette 

épreuve sera disponible sur un site web distinct », ne pas remplir 

le « Chemin d’accès URL », sauf cas particulier (contacter revues-

recherche@u-bordeaux-montaigne.fr pour en savoir plus). 

PDF, HTML, XML, ePub 

Langue 

Ne pas compléter 

Cliquer sur Enregistrer pour transférer le fichier 

Cliquer sur Terminer 

 

Fenêtre pop-up 

Les fenêtres Transférer le fichier sont des fenêtres pop-up. 
Il est donc impératif de ne pas cliquer en dehors de la 

fenêtre (sur la zone de l’écran grisée) durant toute 

l’opération (voir la fiche « Les fenêtres pop-up »). 


